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Verwaltungssprache: Modi, Standards, Strategien und Mittel

Operations-
modus

Entscheiden
Handlungs-
modi

Genehmigen u. 
Ablehnen von Anträgen Standards

Erlassen von Verord-
nungen und Vorschriften

Informieren
klar und
transparent

allgemeingültig 
und knapp

genau und
eindeutig

- logische Beziehungen verdeutlichen 
- Definieren von Begriffen durch das 
  Festlegen der Grenzen ihrer 
  Anwendungsbereiche
- Absehen von überflüssiger Information
- Bündelung von Rechtssätzen

- Abstrahieren (von Personen, 
  Situationen, Emotionen etc.) 
  als Mittel der Informationsverdichtung 
  und der Knappheit des Ausdrucks
- Verallgemeinern

- Begründen von Entscheidungen
- Erklären von Sachverhalten
- Erklären von Rechtsbegriffen
- Ermöglichen von Vergleichbarkeit
- Ermöglichen von Nachvollziehbarkeit

- Abkürzungen vermeiden
- Fach- und Fremdwörter erklären
- Gedanken ordnen
- Kontextinformationen geben
- Veranschaulichen

- etwas für verbindlich erklären
- etwas für gleichzeitig geltend erklären

- intertextuelle Verweise auf 
  Gesetzesparagraphen
- Schachtelsätze

- einfache Wörter und Sätze
- prägnante Wörter
- gegliederte Texte
- Argumentationswörter
- Beispiele

- Begründungen
- Erklärungen
- Begriffserläuterungen
- treffende Wörter

- Nominalstil
- Verbalabstrakta
- abstrakte Substantive
- Adjektiv-, Partizipial-, Genitiv- 
  und Präpositionalattribute
- Imperativ fehlt
- Pronomen und 
- Modalpartikeln sind selten

- Präpositionen
- Funktionsverbgefüge
- intertextuelle Verweise 
  ("im Sinne des Gesetzes")
- Verbalabstrakta 
  ("bei Verhinderung")
- intertextuelle Bündelung von 
  Rechtssätzen durch "Texthüllen"

- Aufzählung- Erfassen aller Eventualitätenvollständig

verständlich

bindend

Sprachliche MittelTextstrategien


